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การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-1 

1 การบันทึกรายการนำส่งรายได้ 

1.1 การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน 

1.1.1 การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงาน 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

กดปุ่ม   เพื่อเขา้สู่เมนูคำสั่งงานนำสง่เงิน ซึง่จะมรีายการย่อยตามภาพที ่2 

 
ภาพที่ 2 

กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส02-1 นำส่งเงินแบบผ่านรายการตามภาพที่ 3 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-2 

 
ภาพที่ 3 

กดปุ่ม เพื่อเข้าสู่การบันทึกการนำส่งเงินแบบผ่านรายการตามภาพที่ 4 

 

ข้ันตอนการบันทึกรายการ 

การบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว 
ข้อมูลทั่วไป และรายการนำฝาก ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-3 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 

ข้อมูลส่วนหัว        

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003  
 - วันที่ในใบนำฝาก ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 13 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000  
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทเงินที่นำส่ง ระบุประเภทเงินที่นำส่ง โดยกดปุ่ม  
   เลือก  

   “R1 - รายได้แผ่นดินของตนเอง” 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-4 

 
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงตามเอกสารการรับเงินรายได้แผ่นดิน 
   ของหน่วยงาน (RA) ในรูปแบบ RYYXXXXXXX 
   R คือ ค่าคงที่      
   Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.   

   X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
   ของหน่วยงาน 
   ตัวอย่างระบุ R640000001    

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 

ข้อมูลท่ัวไป 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง จำนวน 10 หลัก 
   ตัวอย่างระบุ 0300300003  
 - รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 5 หลักแรกของ 
   รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่งให้อัตโนมัติ  
   ตัวอย่างแสดง 03003 
  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-5 

 - รหัสรายได้ ระบุรหัสรายได้จำนวน 3 หลัก ให้สัมพันธ์กับรายการ 
   รับเงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงาน (RA) 
   ตัวอย่างระบุ 642 
 - คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือคำอธิบายรายการ 
   ตัวอย่างระบุ บันทึกนำส่งเงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงาน 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการนำฝาก ตามภาพที่ 7 และบันทึก
รายละเอียด  ตามภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 7 ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-6 

 
ภาพที่ 8 

 

รายละเอียดรายการนำฝาก      

 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก  

  ตัวอย่างระบุเป็น “เงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  โดยจะสัมพันธ์กับรหัสรายได้ ในรูปแบบ YY19XXX 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  19 คือ ค่าคงที่   
  X คือ ประเภทของหมวดรายได้ตามประเภทเงินที่นำส่ง 
  ตัวอย่างแสดง 6419200 
 - เลขที่ใบนำฝาก ระบุเลขอ้างอิง จำนวน 16 หลัก ที่ได้รับจากธนาคาร 
   (ข้อมูลที่ใส่ในฟิลด์น้ีมีความสำคัญในการกระทบยอดกับ 
   รายการใน Bank Statement ที่ได้รับจากธนาคาร) 
   ตัวอย่างระบุ 6889744222330999 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินรายได้แผ่นดินที่นำส่ง  
  ตัวอย่างระบุ 10,000 บาท 
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การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-7 

ให้กดปุ่ม                      เพื่อเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 9 

ให้กดปุ่ม  เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามตามภาพที่ 9 

ระบบบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน หลังจากกดปุ่มบันทึกข ้อมูล ระบบบันทึกการนำส่ง  
ของหน่วยงาน โดยแสดงสถานะสำเร็จ ได้เลขที่เอกสาร 12XXXXXXXX ตามภาพที่ 10 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม     เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 11 
กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 12 

กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 13 

กดปุ่ม      เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 10 

ก ด ปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกแสดงรายละเอียดเลขที่ใบนำส่งให้ตรวจสอบ
ข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้นตามภาพที่ 11 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-8 

 
ภาพที่ 11 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการนำส่งเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบ 
จะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 12 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-9 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 

กรณีกดปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 14 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-10 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม  เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

 

1.1.2 การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดินแทนหน่วยงานอื่น 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข ้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 16 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-11 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูนำส่งเงิน ตามภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 

กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส02-2 นำส่งเงินแบบพักรายการ ตามภาพที่ 18 

 
ภาพที่ 18 

กดปุ่ม เพื่อเข้าสู่การบันทึกการนำส่งเงินแบบพักรายการ ตามภาพที่ 19 

ขั้นตอนการบันทึกรายการ 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-12 

การบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วน
หัว ข้อมูลทั่วไปและรายการนำฝาก ตามภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 20 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-13 

ข้อมูลส่วนหัว        

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003 
 - วันที่ในใบนำฝาก ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 13 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000  
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทเงินที่นำส่ง ระบุประเภทการนำส่งเงิน โดยกดปุ่ม  
  เลือก  
  “R3 - รายได้แผ่นดินแทนกัน”  
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงตามเอกสารการรับเงินรายได้แผ่นดิน 
  แทนหน่วยงานอื่น (RC) ในรูปแบบ RYYXXXXXXX 
  R คือ ค่าคงที่      
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.   
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน  
  ตัวอย่างระบุ R640000003 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 21 
ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-14 

 
ภาพที่ 21 

ข้อมูลท่ัวไป 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300003  
 - รหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300400000 
 - รหัสรายได้ ระบุรหัสรายได้จำนวน 3 หลัก ให้ตรงรายการรับเงิน 
  รายได้แผ่นดินแทนหน่วยงานอื่น (RC) 
  ตัวอย่างระบุ 642 
 - คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือคำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกนำส่งเงินรายได้แผ่นดินแทนหน่วยงานอื่น 

 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการนำฝาก ตามภาพที่ 22 และบันทึก
รายละเอียด  ตามภาพที่ 23 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-15 

 
ภาพที่ 22 

 
ภาพที่ 23 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-16 

รายละเอียดรายการนำฝาก      

 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก  

  ตัวอย่างระบุเป็น “เงินสด/เช็คผลประโยชน์” 
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  โดยจะสัมพันธ์กับรหัสรายได้ ในรูปแบบ YY19XXX 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  19 คือ ค่าคงที่   
  X คือ ประเภทของหมวดรายได้ตามประเภทเงินที่นำส่ง 
  ตัวอย่างแสดง 6419200 
 - เลขที่ใบนำฝาก ระบุเลขอ้างอิง จำนวน 16 หลัก ที่ได้รับจากธนาคาร 
   (ข้อมูลที่ใส่ในฟิลด์น้ีมีความสำคัญในการกระทบยอดกับ 
   รายการใน Bank Statement ที่ได้รับจากธนาคาร) 
   ตัวอย่างระบุ 8977726600000111 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินรายได้แผ่นดินที่นำส่ง 
  ตัวอย่างระบุ 30,000 บาท  

ให้กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่ระบบการตรวจสอบข้อม ูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 24 

ให้กดปุ่ม  เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 24 

ระบบบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงานหลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการนำส่งของหน่วยงาน โดย
แสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 17XXXXXXXX ตามภาพที่ 25 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม     เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 26 
กดปุ่ม    เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 27 

กดปุ่ม    เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 28 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-17 

กดปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 29 

 
ภาพที่ 25 

กดปุ่ ม  เพ ื ่อแสดงข้อม ูลที ่ได้บ ันทึก ระบบแสดงหน้าจอบันทึกการนำส่งเง ินของ
หน่วยงานตามภาพที่ 26 

 
ภาพที่ 26 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง

หน้าจอตามภาพที่ 27 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-18 

 
ภาพที่ 27 

กรณีกดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 28 

 
ภาพที่ 28 

กรณีกดปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 29 

 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 1-19 

 
ภาพที่ 29 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม   เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 30 

 
ภาพที่ 30

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-19 

1.2 การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 

1.2.1 การบันทึกรายการนำส่งเงินนอกงบประมาณฝากคลังของหน่วยงาน 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพที่ 31 

 
ภาพที่ 31 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูนำส่งเงิน ตามภาพที่ 32 

 
ภาพที่ 32 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-20 

กดปุ่ม     เพื่อเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส02-1 นำส่งเงินแบบผ่านรายการ ตามภาพที่ 33 

 
ภาพที่ 33 

กดปุ่ม  เพื่อเขา้สู่การบันทึกการนำส่งเงินแบบผา่นรายการ ตามภาพที่ 34 

ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
การบันทึกรายการรับเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูล

ส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 34 

 
ภาพที่ 34 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-21 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 35 

 
ภาพที่ 35 

ข้อมูลส่วนหัว        

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003  
 - วันที่ในใบนำฝาก ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 13 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000  
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทเงินที่นำส่ง ระบุประเภทเงินที่นำส่ง โดยกดปุ่ม   
  เลือก  

  “R2 – เงินฝากคลังของตนเอง”  

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-22 

 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงตามเอกสารการรับเงินนอกงบประมาณ 
  ฝากคลังของตนเอง (RB) ในรูปแบบ RYYXXXXXXX 
  R คือ ค่าคงที่      
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.   
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน  
  ตัวอย่างระบุ R640000002 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 36 

 
ภาพที่ 36 

ข้อมูลท่ัวไป 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง จำนวน 10 หลกั 
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 
 - รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 5 หลักแรกของ 
  รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่งให้อัตโนมัติ 
  ตัวอย่างแสดง 03003 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักท้าย 
   (3 หลักท้าย) ให้อัตโนมัติ จากรหัสบัญชีเงินฝากคลังที่กรอกใน 
  รายการนำฝาก  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-23 

 - คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกนำส่งเงินฝากคลังของหน่วยงาน 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการนำฝาก ตามภาพที่ 37 และบันทึก
รายละเอียด  ตามภาพที่ 38 

 
ภาพที่ 37 

 
ภาพที่ 38 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-24 

รายละเอียดรายการนำฝาก      
 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก  

  ตัวอย่างระบุเป็น “เงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  ในรูปแบบ YY 26000 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  26000 คือ ค่าคงที่ 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 00901 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุศูนย์ต้นทุนเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300000 
 - เลขที่ใบนำฝาก ระบุเลขอ้างอิง จำนวน 16 หลัก ที่ได้รับจากธนาคาร 
  (ข้อมูลที่ใส่ในฟิลด์น้ีมีความสำคัญในการกระทบยอดกับ 
  รายการใน Bank Statement ที่ได้รับจากธนาคาร) 
  ตัวอย่างระบุ 6888943390002299 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่นำส่ง 
  ตัวอย่างระบุ 20,000 บาท  

ให้กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่ระบบการตรวจสอบข้อม ูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 39 

ให้กดปุ่ม  เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 39 

ระบบบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการนำส่งของ
หน่วยงาน โดยแสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 13XXXXXXXX ตามภาพที่ 40 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม    เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 41 
กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 42 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-25 

กดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 43 

กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 44 

 
ภาพที่ 40 

กดปุ่ม  เพ ื ่อแสดงข้อม ูลที ่ได้บันทึก ระบบแสดงรายละเอียดเลขที ่ใบนำส่งให้
ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้นตามภาพที่ 41 

 
ภาพที่ 41 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง

หน้าจอตามภาพที่ 42 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-26 

 
ภาพที่ 42 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 43 

 
ภาพที่ 43 

กรณีกดปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 44 
 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-27 

 
ภาพที่ 44 

เมื่อพิมพ์รายงานแล้ว ให้ปิดหน้าต่างรายงาน เพื่อเข้าสู่หน้าจอตามภาพที่ 45 

 
ภาพที่ 45 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-28 

กดปุ่ม   เพื่อแสดงเลขที่เอกสารปรับเพิม่เงินฝากคลัง ประเภทเอกสาร RX ตามภาพที ่46 

 
ภาพที่ 46 

กดปุ่ม ในคอลัมน์ “เลือก” เพื่อแสดงเอกสาร ตามภาพที่ 47 

 
ภาพที่ 47 

กดปุ่ม     เพื่อแสดงเอกสารบัญชีตามภาพที่ 48 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-29 

 
ภาพที่ 48 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม  เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 49 

 
ภาพที่ 49 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-30 

1.2.2  การบันทึกรายการเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนหน่วยงานอื่น 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพที่ 50 

 
ภาพที่ 50 

กดปุ่ม เพื่อเข้าสู่นำส่งเงิน ตามภาพที่ 51 

 
ภาพที่ 51 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-31 

กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส02-2 นำส่งเงินแบบพักรายการตามภาพที่ 52 

 
ภาพที่ 52 

กดปุ่ม เพื่อเข้าสู่การบันทึกการนำส่งเงินแบบพักรายการ 
ตามภาพที่ 53 

ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
การบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 สว่น คือ ข้อมูลส่วน

หัว ข้อมูลทั่วไปและรายการนำฝาก ตามภาพที่ 53   

ภาพที่ 53 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-32 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 54 

 
ภาพที่ 54 

ข้อมูลส่วนหัว        
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003  
 - วันที่ในใบนำฝาก ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 13 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000  
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทเงินที่นำส่ง ระบุประเภทเงินที่นำส่ง โดยกดปุ่ม  
  เลือก 
  “R4-เงินฝากคลังแทนกัน”    
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงตามเอกสารการรับเงินนอกงบประมาณ 
  ฝากคลังแทนหน่วยงานอื่น (RD) ในรูปแบบ RYYXXXXXXX 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-33 

  R คือ ค่าคงที่      
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน 
  ตัวอย่างระบุ R640000004 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 55 

 
ภาพที่ 55 

ข้อมูลท่ัวไป 

 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300003  
 - รหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300400000  
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักท้าย 
   (3 หลักท้าย) ให้อัตโนมัติ จากรหัสบัญชีเงินฝากคลังที่กรอกใน 
  รายการนำฝาก 
 - คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกนำส่งเงินฝากคลังแทนหน่วยงานอื่น 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-34 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการนำฝาก ตามภาพที่ 56 และบันทึก
รายละเอียด  ตามภาพที่ 57 

 
ภาพที่ 56 

 
ภาพที่ 57 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-35 

รายละเอียดรายการนำฝาก      

 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก  

  ตัวอย่างระบุเป็น “เงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  ในรูปแบบ YY26000 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
  26000 คือ ค่าคงที่ 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 00901  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300400000 
 - เลขที่ใบนำฝาก ระบุเลขอ้างอิง จำนวน 16 หลัก ที่ได้รับจากธนาคาร 
  (ข้อมูลที่ใส่ในฟิลด์น้ีมีความสำคัญในการกระทบยอดกับ 
  รายการใน Bank Statement ที่ได้รับจากธนาคาร) 
  ตัวอย่างระบุ 2245677000099922 
 จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่นำส่ง 
  ตัวอย่างระบุ 40,000 บาท 

ให้กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่ระบบการตรวจสอบข้อมู ล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 58 

ให้กดปุ่ม เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 58 

ระบบบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงานหลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการนำส ่งของ
หน่วยงาน โดยแสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 12XXXXXXXX ตามภาพที่ 59 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม     เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 60 
กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 61 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-36 

กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 62 

กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 63 

 
ภาพที่ 59 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึก ระบบแสดงรายละเอียดเลขที ่ใบนำส ่งให้
ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้นตามภาพที่ 60 

 
ภาพที่ 60 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพที่ 61 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-37 

 
ภาพที่ 61 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 62 

 
ภาพที่ 62 

กรณีกดปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 63 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-38 

 
ภาพที่ 63 

เมื่อพิมพ์รายงานแล้ว ให้ปิดหน้าต่างรายงาน เพื่อเข้าสู่หน้าจอตามภาพที่ 64 

 
ภาพที่ 64 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-39 

กดปุ่ม เพื่อแสดงเลขที่เอกสารปรับเพิ่มเงินฝากคลัง ประเภทเอกสาร RY ตามภาพที่ 65 

 
ภาพที่ 65 

กดปุ่ม        ใในคอลัมน์ “เลือก” เพื่อแสดงเอกสาร ตามภาพที่ 66 

 
ภาพที่ 66 

กดปุ่ม     เพื่อแสดงเอกสารบัญชีตามภาพที่ 67 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง        หน้า 1-40 

 
ภาพที่ 67 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม  เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 68 

 
ภาพที่ 68

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-1 

2 การบันทึกรายการรับรายได้ 

2.1 การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน 

2.1.1 การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงาน 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูจัดเก็บรายได้ ตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส01 การรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 3 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-2 

 
ภาพที่ 3 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่การบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 4 
ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
การบันทึกรายการรับเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วน

หัว ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 4  

ภาพที่ 4 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-3 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 5    

 
ภาพที่ 5 

ข้อมูลส่วนหัว     

    - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003 
 - ประจำวันที่ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 13กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทการรับเงิน ระบุประเภทการรับเงิน  โดยกดปุ่ม   

เลือก 

   “RA - รายได้แผ่นดิน” 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-4 

 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงในรูปแบบ RYYXXXXXXX 
  R คือ ค่าคงที่  
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน 
  ตัวอย่างระบุ R640000001 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 

ข้อมูลท่ัวไป      
รายละเอียดสถานะเงินท่ีรับ    

 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก        

  ตัวอย่างระบุ “กรณีเงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  โดยจะสัมพันธ์กับรหัสรายได้ ในรูปแบบ YY19XXX 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-5 

  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  19 คือ ค่าคงที่  
  X คือ ประเภทของหมวดรายได้ตามประเภทเงินที่ได้รับ 
  ตัวอย่างแสดง 6419200 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินรายได้แผ่นดินที่จัดเก็บ  
  ตัวอย่างระบุ 10,000 บาท 
ข้อมูลหน่วยงาน    
    - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300003  
    - รหัสรายได้ ระบุรหัสรายได้จำนวน 3 หลัก ตัวอย่างระบุ 642  
คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกการรับเงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงาน 

ให้กดปุ่ม                เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 7 และบันทึกรายละเอียด
ตามภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 7 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-6 

 
ภาพที่ 8 

รายละเอียดเอกสาร 

 - รหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป   ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก โดยระบุ 
  ให้สอดคล้องรหัสรายได้และรหัสแหล่งของเงิน 
  ตัวอย่างระบุ 4202030105 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท  
   (Sub Book GL) กรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุรหัสบัญชีย่อย 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินรายได้แผ่นดินที่จัดเก็บ  
  ตัวอย่างระบุ 10,000 บาท 
 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จำนวน 5 หลัก  
   (Trading Partner) กรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุหน่วยงานคู่ค้า 
 - รายละเอียดเพิ่มเติม ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ รับเงินรายได้แผ่นดิน 

ให้กดปุ่ม   เพื่อจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง ตามภาพที่ 9 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-7 

การจัดเก็บรายการบันทึก 
หลังจากกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตารางแล้วระบบจะจัดเก็บข้อมูลการบันทึกรายการจัดเก็บ  

 1 บรรทัดรายการ ตามภาพที่ 9 โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ลำดับที่ ชื่อบัญชีรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป
รายละเอียดเพิ่มเติม และจำนวนเงิน (บาท) จำนวนเงินจัดเก็บ 

 
ภาพที่ 9 

ให้กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่ระบบการตรวจสอบข้อม ูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 10 

ให้กดปุ่ม    เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 11  
  

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-8 

ระบบบันทึกการรับเงินของหน่วยงานหลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน 
โดยแสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 10XXXXXXXX ตามภาพที่ 11 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม    เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 12 
กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 13 

กดปุ่ม    เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 11 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึก ตามภาพที่ 12 ระบบแสดงรายละเอียดเลขที่       
ใบจัดเก็บรายได้ให้ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้น 

 
ภาพที่ 12 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-9 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพที่ 13 

 
ภาพที่ 13 

กรณีกดปุ่ม เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 14 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-10 

กรณีกดปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม  เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 16 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-11 

2.1.2 การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดินแทนหน่วยงานอื่น 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูจัดเก็บรายได้ ตามภาพที่ 18  

 
ภาพที่ 18 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-12 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส03 การรับเงินแบบแทนกัน ตามภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 

กดปุ่ม   เพื่อเขา้สู่การบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 20 

ข้ันตอนการบันทึกรายการ 
การบันทึกรายการรับเงินแทนกันของหน่วยงานอื่น ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ 

ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลทั่วไปและรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 20   

 
ภาพที่ 20 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-13 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 21    

 
ภาพที่ 21 

ข้อมูลส่วนหัว 

    - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003 
 - ประจำวันที่ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 13 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทการรับเงิน ระบุประเภทการรับเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก      

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-14 

  “RC - รายได้แผ่นดินแทนกัน” 
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงในรูปแบบ RYYXXXXXXX   
  R คือ ค่าคงที่    
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.   
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน 
  ตัวอย่างระบุ R640000003 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 22 

 
ภาพที่ 22 

ข้อมูลท่ัวไป   
รายละเอียดสถานะเงินท่ีรับ   

 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก  

  ตัวอย่างระบุ “กรณีเงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงินจำนวน 7 หลัก ให้อัตโนมัติ 
  โดยจะสัมพันธ์กับรหัสรายได้ ในรูปแบบ YY19XXX 

0 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-15 

  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
  19 คือ ค่าคงที่  
  X คือ ประเภทของหมวดรายได้ตามประเภทเงินที่ได้รับ 
  ตัวอย่างแสดง 6419200 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินรายได้แผ่นดินที่จัดเก็บแทนกัน 
  ตัวอย่างระบุ 30,000 บาท 
ข้อมูลหน่วยงาน   
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้    ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300400000 
 - รหัสรายได้ ระบุรหัสรายได้จำนวน 3 หลัก ตัวอย่างระบุ 642  
คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกรับเงินรายได้แผ่นดินแทนหน่วยงานอื่น 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการจัดเก็บ ตามภาพที่  23 และบันทึก
รายละเอียดตามภาพที่ 24 

 
ภาพที่ 23 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-16 

 
ภาพที่ 24 

รายละเอียดเอกสาร 

 - รหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป   ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก โดยระบุ 
  ให้สอดคล้องรหัสรายได้และรหัสแหล่งของเงิน 
  ตัวอย่างระบุ 4202030105 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท  
   (Sub Book GL) กรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุรหัสสบัญชีย่อย 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินรายได้แผ่นดินที่จัดเก็บ 
  ตัวอย่างระบุ 30,000 บาท 
 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จำนวน 5 หลัก  
   (Trading Partner) กรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุหน่วยงานคู่ค้า 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ รายได้แผ่นดินแทนกัน 

ให้กดปุ่ม   เพื่อจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง ตามภาพที่ 25 

  

ร่าง
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การจัดเก็บรายการบันทึก 
หลังจากกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตารางแล้วระบบจะจัดเก็บข้อมูลการบันทึกรายการจ ัดเก็ บ  

1 บรรทัดรายการ ตามภาพที่ 25 โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ลำดับที่ ชื่อบัญชีรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป
รายละเอียดเพิ่มเติม และจำนวนเงิน (บาท) จำนวนเงินจัดเก็บ 

 
ภาพที่ 25 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล โดยระบบแสดงรายละเอียดผล
การตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ตามภาพที่ 26 

 
ภาพที่ 26 

ให้กดปุ่ม    เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 27 

ร่าง
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ระบบบันทึกการรับเงินของหน่วยงานหลังจากกดปุ่มบันทึกข ้อมูล ระบบบันทึกการรับเง ินของ
หน่วยงาน โดยแสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 11XXXXXXXX ตามภาพที่ 27 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม       เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 28 
กดปุ่ม    เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 29 

กดปุ่ม    เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 30 
กดปุ่ม    เพื่อพมิพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 31 

 
ภาพที่ 27 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึก ตามภาพที่ 28 ระบบแสดงรายละเอียดเลขที่
ใบจัดเก็บรายได้ให้ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้น 

 
ภาพที่ 28 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-19 

กรณีกดปุ่ม เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพที่ 29 

 
ภาพที่ 29 

กรณีกดปุ่ม เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 30 

 
ภาพที่ 30 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้แผ่นดิน         หน้า 2-20 

กรณีกดปุ่ม เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 31 

 
ภาพที่ 31 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม   เพื่อออกจากระบบงาน 

 
ภาพที่ 32 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-21 

2.2 การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 

2.2.1 การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังของหน่วยงาน 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพที่ 33 

 
ภาพที่ 33 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูจัดเก็บรายได้ ตามภาพที่ 34 

 
ภาพที่ 34 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-22 

กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส01 การรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 35 

 
ภาพที่ 35 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่การบันทึกการรับเงินของหน่วยงานตามภาพที่ 36 

ข้ันตอนการบันทึกรายการ 
การบันทึกรายการรับเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูล

ส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 36  

 
ภาพที่ 36 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-23 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 37  

 
ภาพที่ 37 

ข้อมูลส่วนหัว     

    - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003 
 - ประจำวันที่ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 13 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทการรับเงิน ระบุประเภทการรับเงิน โดยกดปุ่ม   

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-24 

  เลือก    

  “RB-เงินฝากคลัง”  
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงในรูปแบบ RYYXXXXXXX   
  R คือ ค่าคงที่    
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน 
  ตัวอย่างระบุ R640000002 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 38 

 
ภาพที่ 38 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-25 

ข้อมูลท่ัวไป   
รายละเอียดสถานะเงินท่ีรับ   
 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก  

  ตัวอย่างระบุ “กรณีเงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  โดยจะสัมพันธ์กับรหัสรายได้ ในรูปแบบ YY26000 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
  26000 คือ ค่าคงที่ 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่จัดเก็บ 
  ตัวอย่างระบุ 20,000 บาท 
ข้อมูลหน่วยงาน   
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักท้าย 
   (3 หลักท้าย) ให้อัตโนมัติ โดยจะสัมพันธ์กับรหัสบัญชีเงินฝากคลังที่ 
  กรอกในรายการจัดเก็บ  
คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือคำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกรับเงินฝากคลังของหน่วยงาน 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการจัดเก็บ ตามภาพที่  39 และบันทึก
รายละเอียดตาม ภาพที่ 40 ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-26 

 
ภาพที่ 39 

 
ภาพที่ 40 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-27 

รายละเอียดเอกสาร 

 - รหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป   ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 431310199 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท  
   (Sub Book GL) กรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุรหัสบัญชีย่อย 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
  โดยระบุรหัสเงินฝากคลังที่ต้องการนำฝากเงินเข้าบัญชี 
  ตัวอย่างระบุ 00901 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง    ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300000 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่จัดเก็บ  
  ตัวอย่างระบุ 20,000 บาท 
 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จำนวน 5 หลัก  
   (Trading Partner) กรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุหน่วยงานคู่ค้า 
 - รายละเอียดเพิ่มเติม ระบุเลขที่เอกสารการรับเงินหรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ รับเงินฝากคลัง 

ให้กดปุ่ม   เพื่อจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง ตามภาพที่ 41 

การจัดเก็บรายการบันทึก 
หลังจากกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตารางแล้วระบบจะจัดเก็บข้อมูลการบันทึกรายการ 1 บรรทัด

รายการ ตามภาพที่ 41 โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ลำดับที่ ชื ่อบัญชีรหัสบัญชีแยกประเภททั่ วไป
รายละเอียดเพิ่มเติม จำนวนเงิน (บาท) และจำนวนเงินจัดเก็บ ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-28 

 
ภาพที่ 41 

ให้กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่ระบบการตรวจสอบข้อม ูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 42 

ให้กดปุ่ม    เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 43  

ระบบบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน 
โดยแสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 10XXXXXXXX ตามภาพที่ 43 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม     เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 44 
กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดงหน้าจอ 

 ตามภาพที่ 45 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-29 

กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 46 

กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 47 

 
ภาพที่ 43 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกตามภาพที่ 44 ระบบแสดงรายละเอียด
เลขที่ใบจัดเก็บรายได้ให้ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้น 

 
ภาพที่ 44 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพที่ 45 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-30 

 
ภาพที่ 45 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 46 

 
ภาพที่ 46 

กรณีกดปุ่ม    เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 47 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-31 

 
ภาพที่ 47 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม  เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 48 

 
ภาพที่ 48 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-32 

2.2.2 การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนหน่วยงานอื่น 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ ตามภาพที่ 49 

 
ภาพที่ 49 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูจัดเก็บรายได้ ตามภาพที่ 50 

 
ภาพที่ 50 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส03 การรับเงินแบบแทนกัน ตามภาพที่ 51 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-33 

 
ภาพที่ 51 

กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่การบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 52 

ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
การบันทึกรายการรับเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูล

ส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 52 

 
ภาพที่ 52 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-34 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 53 

 
ภาพที่ 53 

ข้ันตอนการบันทึกรายการ     
    - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003 
 - ประจำวันที่ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  

  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 13 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทการรับเงิน ระบุประเภทการรับเงิน โดยกดปุ่ม   
   เลือก    

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-35 

   “RD-เงินฝากคลังแทนกัน”  
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงเป็น RYYXXXXXXX   
  R คือ ค่าคงที่    
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.   
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน  
  ตัวอย่างระบุ R640000004 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 54 

 
ภาพที่ 54 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-36 

ข้อมูลท่ัวไป   
รายละเอียดสถานะเงินท่ีรับ   

 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
   เลือก  

   ตัวอย่างระบุเป็น “กรณีเงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  โดยจะสัมพันธ์กับรหัสรายได้ ในรูปแบบ YY26000 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
   26000 คือ ค่าคงที่ 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่จัดเก็บแทนกัน 
  ตัวอย่างระบุ 40,000 บาท 

ข้อมูลหน่วยงาน   
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300400000 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักท้าย 
   (3 หลักท้าย) ให้อัตโนมัติ จากรหัสบัญชีเงินฝากคลังที่ระบุใน 
  รายการจัดเก็บ  
คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกรับเงินฝากคลังแทนหน่วยงานอื่น 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการจัดเก็บ ตามภาพที่  55 และบันทึก
รายละเอียดตามภาพที่ 56 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-37 

 
ภาพที่ 55 

 
ภาพที่ 56 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-38 

รายละเอียดเอกสาร 

 - รหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป   ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก โดยระบุ 
  ให้สอดคล้องรหัสรายได้และรหัสแหล่งของเงิน 
  ตัวอย่างระบุ 4313010199 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท 
   (Sub Book GL) กรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุรหัสบัญชีย่อย 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 00901 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง    ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300400000 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินรายได้แผ่นดินที่จัดเก็บ 
  ตัวอย่างระบุ 40,000 บาท 
 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จำนวน 5 หลัก เฉพาะกรณี 
   (Trading Partner) ที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุหน่วยงานคู่ค้า 
 - รายละเอียดบรรทัดรายการ ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ รับเงินฝากคลังแทนกัน 

ให้กดปุ่ม   เพื่อจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง ตามภาพที่ 57 

 
การจัดเก็บรายการบันทึก 

หลังจากกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตารางแล้วระบบจะจัดเก็บข้อมูลการบันทึกรายการจัดเก็บ        
1 บรรทัดรายการ ตามภาพที่ 57 โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ลำดับที่ ชื่อบัญชีรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป
รายละเอียดเพิ่มเติม และจำนวนเงิน (บาท) จำนวนเงินจัดเก็บ ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-39 

 
ภาพที่ 57 

 

ให้กดปุ่ม                    เพ ื ่อเข ้าส ู ่ระบบการตรวจสอบข้อม ูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 58 

ให้กดปุ่ม                   เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 59 

ระบบบันทึกการรับเง ินของหน่วยงานหลังจากกดปุ่มบันทึกข ้อม ูล ระบบบันทึกการรับเงินของ
หน่วยงานโดยแสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 11XXXXXXXX ตามภาพที่ 59 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง 
ดังน้ี 
  

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-40 

กดปุ่ม    เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 60 
กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 61 

กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 62 

กดปุ่ม   เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 63 

 
ภาพที่ 59 

กรณ ีกดปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึก ตามภาพที่ 60 ระบบแสดงรายละเอียด
เลขที่ใบจัดเก็บรายได้ให้ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้น 

 

ภาพที่ 60 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพที่ 61 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-41 

 
ภาพที่ 61 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 62 

ภาพที่ 62 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลแล้วให้กดปุ่ม     เพื่อแสดงเอกสารบัญชีตามภาพที่ 63 

ร่าง



 

การบันทึกรายการรับเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลัง  หน้า 2-42 

 
ภาพที่ 63 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม  เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 64 

 
ภาพที่ 64 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งแทนหน่วยงานอื่น         หน้า 3-1 

3 การอนุมัติรายการนำส่งแทนหน่วยงานอ่ืน 

วิธีการอนุมัติรายการนำส่งแทนหน่วยงานอื่น 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอบันทึกรายการ 
ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูคำสั่งงานอนุมัติรายการ ซึ่งจะมีรายการย่อยตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูคำสั่งงานอนุมัติเอกสารนำส่ง ตามภาพที่ 3 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งแทนหน่วยงานอื่น         หน้า 3-2 

 
ภาพที่ 3 

กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่การอนุมัติเอกสารนำส่ง ตามภาพที่ 4 

 

ข้ันตอนการสร้างอนุมัติเอกสารนำส่ง 
ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับเอกสารการนำส่งเงินที่ต้องการอนุม ัติตามภาพที ่ 4 โดยมีรายละเอียด  

การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลเงื่อนไข และรายการรออนุมัติ ให้บันทึกรายละเอียด ดังน้ี 

 
ภาพที่ 4 

  

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งแทนหน่วยงานอื่น         หน้า 3-3 

ข้อมูลส่วนหัว  

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000  

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการค้นหาเอกสารนำส่งเงินแทนหน่วยงานอื่น โดยเลือก
วิธีการค้นหาได้ 2 กรณี คือ การค้นหาตามเลขที่เอกสาร หรือการค้นหาตามเงื่อนไขตามภาพที่ 5 

การค้นหาตามเลขที่เอกสาร ตามภาพที่ 5 ใช้สำหรับกรณีที่ทราบเลขที่เอกสารการนำส่งเงิน (ประเภท
เอกสาร R3 หรือ R4) ระบบแสดงการค้นหาตามเลขที่เอกสาร ให้ระบุดังน้ี 

 
ภาพที่ 5 

การระบุเงื่อนไขการค้นหา 

 - เลขที่ใบนำส่ง ระบุเลขที่เอกสารการนำส่งเงิน (ประเภทเอกสาร R3  
  หรือ R4) จำนวน 10 หลัก 
 - ถึง ระบุเลขที่เอกสารการนำส่งเงิน (ประเภทเอกสาร R3  
  หรือ R4) จำนวน 10 หลัก กรณีต้องการค้นหามากกว่า  
  1 รายการ กรณีต้องการค้นหาเพียง 1 รายการ ให้ระบุ 
  เลขที่เอกสารเฉพาะช่องแรก 
 - ปีงบประมาณ ระบแสดงปีงบประมาณปีจจุบันให้อัตโนมัติ 

ให้กดปุ่ม   หลังจากระบุเลขที่แล้วระบบแสดงเอกสารการนำส่งเงิน เพื่อแสดงรายการ
เอกสารรอ การอนุมัติตามภาพที่ 6 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งแทนหน่วยงานอื่น         หน้า 3-4 

 
ภาพที่ 6 

กรณีค้นหาตามเงื่อนไขอื่น ตามภาพที่ 7 
การค้นหาตามเง ื ่อนไขอื ่น  ให้ระบุว ันเดือนปีที ่ได้บ ันทึกเอกสารการนำส่ งเง ิน ในช่อง          

“วันที่บันทึกรายการ” เพื่อให้ระบบแสดงเลขที่เอกสารการนำส่งเงิน ตามช่วงวัน เวลาดังกล่าว ตามภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 

การระบุเงื่อนไขการค้นหา 
 - วันที่บันทึกรายการ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่ โดย 
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 

เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 12 กรกฎาคม 2564 
 - ถึง ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 

เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 12 กรกฎาคม 2564 
 - ประเภทเอกสาร ระบุ“R3-รายได้แผ่นดินแทนกัน” หรือ “R4-เงินฝากคลัง 
   แทนกัน” เพื่อให้ระบบแสดงเอกสารนำส่งเงินเฉพาะ  

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งแทนหน่วยงานอื่น         หน้า 3-5 

   เอกสารประเภทที่ต้องการ หรือระบุไม่กำหนด กรณีที่ 
   ต้องการแสดงรายการทั้งหมด 

ให้กดปุ่ม   เพื่อแสดงรายการเอกสารรอการอนุมัติ ตามภาพที่ 8 

รายการรออนุมัติ 

ระบุเอกสารนำส่งเงินที่หน่วยงานต้องการอนุมัติตามภาพที่ 8 โดยมีปุ่มกดให้เลือกได้ดังน้ี 

 กดปุ่ม       เลือกเฉพาะรายการเอกสารนำส่งเงินที่หน่วยงานต้องการอนุมัติ 

 กดปุ่ม    เลือกเอกสารนำส่งเงินทุกรายการที่รอการอนุมัติ 
 กดปุ่ม    เพื่อยกเลิกการอนุมัติเอกสารนำส่งเงินทุกรายการ 
 กดปุ่ม      เพื่อบันทึกรายการ 

 
ภาพที่ 8 

กดปุ่ม      ช่องอนุมัติหน้าเลขที่เอกสาร 1200001509 (ตัวอย่าง) เพื่ออนุมัติรายการนำส่งเงิน ตามภาพที่ 9 
ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งแทนหน่วยงานอื่น         หน้า 3-6 

 
ภาพที่ 9 

ให้กดปุ่ม                    เพื่อบันทึกรายการอนุมัติเอกสารนำส่งเงินแทนหน่วยงานอื่น ตามภาพที่ 10  

หลังจากกดปุ่มบันทึกรายการ ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลของเอกสารนำส่งเงินแทนหน่วยงานอื่น
ที่หน่วยงานต้องการอนุมัติโดยจัดลำดับตาม เลขที่ เอกสารจากน้อยไปมาก ตามภาพที่ 10 โดยมีรายละเอยีด 
ประกอบด้วย รหัสหน่วยงาน ปีงบประมาณ ประเภท เลขที่เอกสาร บรรทัดรายการ จำนวนเงิน การอ้างอิง 
วันที่เอกสาร วันที่ผ่านรายการ ศูนย์ต้นทุน แหล่งของเงิน รหัสจังหวัด รหัสงบประมาณ รหัสกิจกรรมหลัก 
สถานะ และคำอธิบาย 

 
ภาพที่ 10 

ให้กดปุ่ม    เพื่อดำเนินการอนุมัติรายการเอกสารนำส่งเงินแทนหน่วยงานอื่น ตามภาพที่ 11 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งแทนหน่วยงานอื่น         หน้า 3-7 

 
ภาพที่ 11 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม   เพื่อออกจากระบบงานตามภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 12 

 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-1 

4 การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีท่ี 1) 

4.1 การบันทึกรายการนำส่งเงินรายได้แผ่นดินผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1) 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูคำสั่งงานนำส่งเงิน ซึ่งจะมีรายการย่อยตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

กดปุ่ม                  เพื่อเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส04-1 นำส่งเงิน TR-1 สำหรับเอกสารพักรายการ ตามภาพที่ 3 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-2 

 
ภาพที่ 3 

กดปุ ่ม                                               เพ ื ่อเข ้าส ู ่การบันทึกการนำส่งเง ิน TR-1 สำหรับเอกสาร 
พักรายการตามภาพที่ 4  

 
ข้ันตอนการบันทึกรายการ 

การบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว 
ข้อมูลทั่วไป และรายการนำฝาก ตามภาพที่ 4  

 
ภาพที่ 4 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-3 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 

ข้อมูลส่วนหัว        
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003  
 - วันที่ในใบนำฝาก ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 

เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 15 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000  
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทเงินที่นำส่ง ระบุประเภทเงินที่นำส่ง โดยกดปุ่ม  
   เลือกเป็น  
   “O1 – รายได้แผ่นดินผ่าน TR-1” 
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงตามเอกสารการรับเงินรายได้แผ่นดิน 
   ของหน่วยงาน (RA) ในรูปแบบ RYYXXXXXXX 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-4 

   R คือ ค่าคงที่      
   Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  

   X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
   ของหน่วยงาน 
   ตัวอย่างระบุ R640715001    

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 6  

 
ภาพที่ 6 

ข้อมูลท่ัวไป 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง จำนวน 10 หลัก 
   ตัวอย่างระบุ 0300300000  
 - รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 5 หลักแรกของ 
   รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่งให้อัตโนมัติ  
   ตัวอย่างแสดง 03003 
 - รหัสรายได้ ระบุรหัสรายได้จำนวน 3 หลัก ให้สัมพันธ์กับรายการ 
   รับเงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงาน (RA) 
   ตัวอย่างระบุ 821 
 - คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือคำอธิบายรายการ 
   ตัวอย่างระบุ บันทึกนำส่งเงินรายได้แผ่นดินของหน่วยงาน 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-5 

ให้กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่หน้าจอการบันทึกรายการนำฝาก ตามภาพที ่ 7 และบันทึก
รายละเอียด  ตาม ภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 8 

รายละเอียดรายการนำฝาก      

 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก 

    

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-6 

  ตัวอย่างระบุเป็น “เงินสด/เช็คผลประโยชน์” 

 
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  โดยจะสัมพันธ์กับรหัสรายได้ ในรูปแบบ YY19XXX 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  19 คือ ค่าคงที่   
  X คือ ประเภทของหมวดรายได้ตามประเภทเงินที่นำส่ง 
  ตัวอย่างแสดง 6419400 
 - เลขที่ใบนำฝาก ระบุเลขที่ใบนำฝาก จำนวน 16 หลัก 
   ซึ่งมีรหัสเป็น DDMMYYXXXXXXXXXX 
   DD คือ วัน      
   MM คือ เดือน 
   YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ ค.ศ.  

   X คือ ศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง 
   ตัวอย่างระบุ 1507210300300003 

 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินรายได้แผ่นดินที่นำส่ง 
   ตัวอย่างระบุ 100,000 บาท  

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 9 

หลังจากน้ัน ให้กดปุ่ม  เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 10 

ระบบบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการนำส่งของหน่วยงาน   
โดยแสดงสถานะสำเร็จ ได้เลขที่เอกสาร 12XXXXXXXX ตามภาพที่ 10 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม   เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 11 
กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 12 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-7 

กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 13 

กดปุ่ม    เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 10 

ก ด ปุ่ ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึก ตามภาพที่ 11 ระบบแสดงหน้าจอบันทึกการนำส่ง
เงินของหน่วยงาน 

 
ภาพที่ 11 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการนำส่งเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพที่ 12 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-8 

 

ภาพที่ 12 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 13 

 

ภาพที่ 13 

กรณีกดปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-9 

 
ภาพที่ 14 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม  เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-10 

4.2 การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1) 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 16 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูนำส่งเงิน ตามภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-11 

กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่เมนูแบบฟอร์ม นส04-1 นำส่งเง ิน TR-1 สำหรับเอกสารพักรายการ       
ตามภาพที่ 18 

 
ภาพที่ 18 

กดปุ่ ม  เพื่อเข้าสู่การบันทึกการนำส่งเงิน TR-1 สำหรับเอกสารพัก
รายการตามภาพที่ 19 

 
ข้ันตอนการบันทึกรายการ 

การบันทึกรายการรับเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูล
ส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 19  

 
ภาพที่ 19 

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-12 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 20 

ข้อมูลส่วนหัว        

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003  
 - วันที่ในใบนำฝาก ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 15 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000  
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - ประเภทเงินที่นำส่ง ระบุประเภทเงินที่นำส่ง โดยกดปุ่ม   
   เลือกเป็น  
   “O2 – เงินฝากคลังผ่าน TR-1”    
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงตามเอกสารการรับเงินนอกงบประมาณ 
  ฝากคลังของตนเอง (RB) ในรูปแบบ RYYXXXXXXX 

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-13 

  R คือ ค่าคงที่      
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน  
  ตัวอย่างระบุ R640715002 

ให้กดปุ่ม เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 

ข้อมูลท่ัวไป 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300003 
 - รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 5 หลักแรกของ 
  รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่งให้อัตโนมัติ 
  ตัวอย่างแสดง 03003 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักท้าย 
   (3 หลักท้าย) ให้อัตโนมัติ จากรหัสบัญชีเงินฝากคลังที่กรอกใน 
  รายการนำฝาก  
 - คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกนำส่งเงินฝากคลังของหน่วยงาน 

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-14 

 ให้กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่หน้าจอการบันทึกรายการนำฝาก ตามภาพที ่ 22 และบันทึก
รายละเอียดตามภาพที่ 23 

 
ภาพที่ 22 

 
ภาพที่ 23 

  

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-15 

รายละเอียดรายการนำฝาก      
 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
   เลือก  
   ตัวอย่างระบุเป็น “กรณีเงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  ในรูปแบบ YY 26000 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  26000 คือ ค่าคงที่ 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 00901 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุศูนย์ต้นทุนเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300000 
 - เลขที่ใบนำฝาก ระบุเลขที่ใบนำฝาก จำนวน 16 หลัก 
   ซึ่งมีรหัสเป็น DDMMYYXXXXXXXXXX 
   DD คือ วัน      
   MM คือ เดือน 
   YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ ค.ศ.  

   X คือ ศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง 
   ตัวอย่างระบุ 1507210300300003 

 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่นำส่ง 
   ตัวอย่างระบุ 200,000 บาท  

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 24 

หลังจากน้ัน ให้กดปุ่ม  เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 25 

  

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-16 

ระบบบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการนำส่งของหน่วยงาน 
โดยแสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 13XXXXXXXX ตามภาพที่ 25 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม    เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 26 
กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 27 

กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 28 

กดปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 29 

 
ภาพที่ 25 

กดปุ่ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึก ตามภาพที่ 26 ระบบแสดงรายละเอียดเลขที่ใบนำส่งให้
ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้น 

 
ภาพที่ 26 

  

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-17 

กรณีกดปุ่ม                        เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง

หน้าจอตามภาพที่ 27 

 
ภาพที่ 27 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 28 

 
ภาพที่ 28 

กรณีกดปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 29 
 

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-18 

 
ภาพที่ 29 

เมื่อพิมพ์รายงานแล้ว ให้ปิดหน้าต่างรายงาน เพื่อเข้าสู่หน้าจอตามภาพที่ 30 

 
ภาพที่ 30 

ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-19 

กดปุ่ม   เพื่อแสดงเลขที่เอกสารปรับเพิม่เงินฝากคลัง ประเภทเอกสาร RX ตามภาพที ่31 

 
ภาพที่ 31 

กดปุ่ม  ในคอลัมน์ “เลือก” เพื่อแสดงเอกสาร ตามภาพที่ 32 

 
ภาพที่ 32 

กดปุ่ม เพื่อแสดงเอกสารบัญชีตามภาพที่ 33 
ร่าง



 

การนำส่งเงินรายได้เงินนอกงบประมาณฝากคลังผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 4-20 

 
ภาพที่ 33 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม   เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 34 

 
ภาพที่ 34 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 5-1 

5 การอนุมัติรายการนำส่งผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีท่ี 1) 

วิธีการอนุมัติรายการนำส่งผ่านบัญชีเงินฝากธปท. (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)  

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอบันทึกรายการ 
ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูคำสั่งงานอนุมัติรายการ ซึ่งจะมีรายการย่อยตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูคำสั่งงานอนุมัติเอกสารนำส่ง ตามภาพที่ 3 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 5-2 

 
ภาพที่ 3 

 

กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่การอนุมัติเอกสารนำส่งผ่าน TR-1 ตามภาพที่ 4 
 
ข้ันตอนการสร้างอนุมัติเอกสารนำส่ง 

ระบุรายละเอียดเกี ่ยวกับเอกสารการนำส่งเง ินที ่ต ้องการอนุมัติตามภาพที ่ 4  โดยมี
รายละเอียด การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลเงื ่อนไข และรายการรออนุมัติ ให้บันทึก
รายละเอียด ดังน้ี 

 
ภาพที่ 4 

ข้อมูลส่วนหัว  

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
  

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 5-3 

 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการค้นหาเอกสารนำส่งเงินผ่าน TR-1 โดยเลือกวิธีการค้นหา
ได้ 2 กรณี คือ การค้นหาตามเลขที่เอกสาร หรือการค้นหาตามเงื่อนไขตามภาพที่ 5 

การค้นหาตามเลขที่เอกสาร ตามภาพที่ 5 ใช้สำหรับกรณีที่ทราบเลขที่เอกสารการนำส่งเงิน (ประเภท
เอกสาร O1 หรือ O2) ระบบแสดงการค้นหาตามเลขที่เอกสาร ให้ระบุดังน้ี 

 
ภาพที่ 5 

การระบุเงื่อนไขการค้นหา 
 - เลขที่ใบนำส่ง ระบุเลขที่เอกสารการนำส่งเงิน (ประเภทเอกสาร O1  
   หรือ O2) จำนวน 10 หลัก 
 - ถึง ระบุเลขที่เอกสารการนำส่งเงิน (ประเภทเอกสาร O1  
   หรือ O2) จำนวน 10 หลักกรณีต้องการค้นหามากกว่า  
   1 รายการ กรณีต้องการค้นหาเพียง 1 รายการ ให้ระบุ 
   เลขที่เอกสารเฉพาะช่องแรก 
 - ปีงบประมาณ ระบุแสดงปีงบประมาณปัจจุบันให้อัตโนมัติ 

ให้กดปุ่ม   หลังจากระบุเลขที่แล้วระบบแสดงเอกสารการนำส่งเงิน เพื่อแสดงรายการ
เอกสารรอ การอนุมัติตามภาพที่ 6 
 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 5-4 

 
ภาพที่ 6 

 
กรณีค้นหาตามเงื่อนไขอื่น ตามภาพที่ 7 
การค้นหาตามเงื ่อนไขอื่น  ให้ระบุวันเดือนปีที่ได้บันทึกเอกสารการนำส่งเงิน ในช่อง “วันที่บันทึก

รายการ” เพื่อให้ระบบแสดงเลขที่เอกสารการนำส่งเงิน ตามช่วงวัน เวลาดังกล่าว ตามภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 

การระบุเงื่อนไขการค้นหา 
 - วันที่บันทึกรายการ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 

เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 1 กรกฎาคม 2564 
 - ถึง ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย 
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 

เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 15 กรกฎาคม 2564 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 5-5 

 - ประเภทเอกสาร ระบุ“O1-รายได้แผ่นดินผ่าน TR-1” หรือ “O2-เงินฝากคลัง 
   ผ่าน TR-1” เพื่อให้ระบบแสดงเอกสารนำส่งเงินเฉพาะ  
   เอกสารประเภทที่ต้องการ หรือระบุไม่กำหนด กรณีที่ 
   ต้องการแสดงรายการทั้งหมด 

ให้กดปุ่ม   เพื่อแสดงรายการเอกสารรอการอนุมัติ ตามภาพที่ 8 
 
รายการรออนุมัติ 

ระบุเอกสารนำส่งเงินที่หน่วยงานต้องการอนุมัติตามภาพที่ 8 โดยมีปุ่มกดให้เลือกได้ดังน้ี 

 กดปุ่ม       เลือกเฉพาะรายการเอกสารนำส่งเงินที่หน่วยงานต้องการอนุมัติ 

 กดปุ่ม    เลือกเอกสารนำส่งเงินทุกรายการที่รอการอนุมัติ 
 กดปุ่ม    เพื่อยกเลิกการอนุมัติเอกสารนำส่งเงินทุกรายการ 
 กดปุ่ม      เพื่อบันทึกรายการ 
 

 
ภาพที่ 8 

กดปุ่ม      ช่องอนุมัติหน้าเลขที่เอกสาร 1200002137 (ตัวอย่าง) เพื่ออนุมัติรายการนำส่งเงิน ตามภาพที่ 9 
 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 5-6 

 
ภาพที่ 9 

ให้กดปุ่ม   เพื่อบันทึกรายการอนุมัติเอกสารนำส่งเงินผ่าน TR-1 ตามภาพที่ 10  
หลังจากกดปุ ่มบันทึกรายการ ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลของเอกสารนำส่งเงิน 

ผ่าน TR-1 ที ่หน่วยงานต้องการอนุมัติโดยจัดลำดับตาม เลขที ่เอกสารจากน้อยไปมาก ตามภาพที ่ 10  
โดยมีรายละเอียด ประกอบด้วย รหัสหน่วยงาน ปีงบประมาณ ประเภท เลขที่เอกสาร บรรทัดรายการ จำนวน
เงิน การอ้างอิง วันที่เอกสาร วันที่ผ่านรายการ ศูนย์ต้นทุน แหล่งของเงิน รหัสจังหวัด รหัสงบประมาณ  
รหัสกิจกรรมหลัก สถานะ และคำอธิบาย 

 
ภาพที่ 10 

ให้กดปุ่ม                  เพื่อดำเนินการอนุมัติรายการเอกสารนำส่งเงินผ่าน TR-1 ตามภาพที่ 11 
 

ร่าง



 

การอนุมัติรายการนำส่งผ่านบัญชีเงินฝากธนาคารแห่งประเทศไทย (เงินคงคลังบัญชีที่ 1)       หน้า 5-7 

 
ภาพที่ 11 

 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม   เพื่อออกจากระบบงานตามภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 12 

 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-1 

6 การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน 

วิธีการบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอบันทึกรายการ 
ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูคำสั่งงานนำส่งเงินซึ่งจะมีรายการย่อยตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าสู่ เมนูแบบฟอร์ม นส04-2 นำส่งเง ินนอกงบประมาณปีก่อนแบบ 
พักรายการ ตามภาพที่ 3 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-2 

 
ภาพที่ 3 

กดปุ่ม    เพื่อเข้าสู่การบันทึกการนำส่งเงินนอกงบประมาณปีก่อน
แบบพักรายการ ตามภาพที่ 4 

ข้ันตอนการบันทึกรายการ 
การบันทึกรายการรับเงินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว 

ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-3 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 

ข้อมูลส่วนหัว        

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003  
 - วันที่เอกสาร ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 30 สิงหาคม 2563 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000  
 - วันที่ในใบนำฝาก ระบุวันที่ผ่านรายการเป็นวันที่ 1 ของงวดเดือนปัจจุบัน 
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 

เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปี ตัวอย่างระบุ 1 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 6 
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิง ในรูปแบบ YYXXXXXXXXXXNNNNN 
   Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ ค.ศ.   
   X คือ เลขที่ของประเภทเอกสาร CJ (10 หลัก) 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-4 

   N คือ รหัสหน่วยงาน 5 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 20200000009403003 
 - ประเภทเงินที่นำส่ง ระบุประเภทการรับเงิน   
   “O9 – เงินฝากคลังปีก่อนของตน”   

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 

ข้อมูลท่ัวไป 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300300010 
 - รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 5 หลักแรกของ 
  รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่งให้อัตโนมัติ 
  ตัวอย่างแสดง 03003 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบบแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 3 หลักท้าย 
   (3 หลักท้าย) ให้อัตโนมัติ จากรหัสบัญชีเงินฝากคลังที่กรอกใน 
  รายการนำฝาก  
 - คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกนำส่งนอกงบจากปีเก่า 
  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-5 

ให้กดปุ่ม                เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการนำฝาก ตามภาพที่ 8 ให้บันทึกรายละเอียด 
ตามภาพที่ 9 

 
ภาพที่ 7 

 

 
ภาพที่ 8 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-6 

รายละเอียดรายการนำฝาก      
 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
   เลือก  
 
   ตัวอย่างระบุเป็น “กรณีเงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  ในรูปแบบ YY26000 
   Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
   26000 คือ ค่าคงที่ 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 00901 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุศูนย์ต้นทุนเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
   ตัวอย่างระบุ 0300300000 
 - เลขที่ใบนำฝาก ระบุเลขอ้างอิง จำนวน 16 หลัก ที่ได้รับจากธนาคาร 
  (ข้อมูลที่ใส่ในฟิลด์น้ีมีความสำคัญในการกระทบยอดกับ 
  รายการใน Bank Statement ที่ได้รับจากธนาคาร) 
  ตัวอย่างระบุ 4076029200007323 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่นำส่ง  
   ตัวอย่างระบุ 57,325 บาท 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 

 
ภาพที่ 9 

หลังจากน้ัน ให้กดปุ่ม  เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 10 
ระบบบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงาน หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการนำส่งของหน่วยงาน 

โดยแสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 13XXXXXXXX ตามภาพที่ 10 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม     เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 11 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-7 

กดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 
หน้าจอตามภาพที่ 12 

กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 13 

กดปุ่ม    เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

 
ภาพที่ 10 

 

กดปุ่ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึก ตามภาพที่ 11 ระบบแสดงรายละเอียดเลขที่ใบนำส่งให้
ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้น 

 
ภาพที่ 11 

 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง

หน้าจอตามภาพที่ 12 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-8 

 

ภาพที่ 12 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 13 

 

ภาพที่ 13 

กรณีกดปุ่ม     เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-9 

 
ภาพที่ 14 

เมื่อพิมพ์รายงานแล้ว ให้ปิดหน้าต่างรายงาน เพื่อเข้าสู่หน้าจอตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-10 

กดปุ่ม   เพื่อแสดงเลขที่เอกสารปรับเพิ่มเงินฝากคลัง ประเภทเอกสาร OX ตามภาพที่ 16 

 
ภาพที่ 16 

กดปุ่ม  ในคอลัมน์ “เลือก” เพื่อแสดงเอกสาร ตามภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 

 
กดปุ่ม     เพื่อแสดงเอกสารบัญชีตามภาพที่ 18 ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินฝากคลังของปีงบประมาณก่อน        หน้า 6-11 

 
ภาพที่ 18 

 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม   เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 19 

 
ภาพที่ 19 

 

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-1 

7 การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ ประกอบด้วย 
7.1 การบันทึกการรับคืนเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ 

7.2 การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ 

7.1 การบันทึกการรับคืนเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูจัดเก็บรายได้ ตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-2 

กดปุ่ม เพ ื ่อเข ้าสู ่เมนูแบบฟอร์ม นส05-1 การรับคืนเง ินทุน
สำรองจ่ายคงเหลือ ตามภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 

กดปุ่ม เพื่อเข้าสู่การบันทึกการรับคืนทุนสำรองจ่ายคงเหลือ 
ตามภาพที่ 4 

ขั้นตอนการบันทึกรายการ 
การบันทึกการรับคืนทุนสำรองจ่ายคงเหลือ ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ ข้อมูล

ส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-3 

 
ภาพที่ 5 

ข้ันตอนการบันทึกรายการ     

    - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03011 
 - ประจำวันที่ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปีตัวอย่างระบุ 12 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0301100001 
 - ประเภทการรับเงิน ระบุประเภทการรับเงิน เลือกเป็น “FB-รับคืนทุนสำรองจ่าย” 
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงในรูปแบบ RYYXXXXXXX 
  R คือ ค่าคงที่     
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-4 

 
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน  
  ตัวอย่างระบุ R640000010 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไป ตามภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 

ข้อมูลท่ัวไป   
รายละเอียดสถานะเงินท่ีรับ   
 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก  
 
  ตัวอย่างระบุเป็น “กรณีเงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  โดยจะสัมพันธ์กับรหัสรายได้ ในรูปแบบ YY29000 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
  29000 คือ ค่าคงที่ 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินที่รับคืนเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ 
  ตัวอย่างระบุ 24,000 บาท 

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-5 

ข้อมูลหน่วยงาน   
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ จำนวน 10 หลัก 
   ตัวอย่างระบุ 0301100001 
 - รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 5 หลักแรกของ 
  ศูนย์ต้นทุนให้อัตโนมัติ ตัวอย่างแสดง 03011 
คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือคำอธิบายรายการ 
   ตัวอย่างระบุ บันทึกการรับคืนทุนสำรองจ่าย 

กดปุ่ ม  เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการจัดเก็บ ตามภาพที่ 7 และบันทึกรายละเอียดตามภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 7 ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-6 

 
ภาพที่ 8 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-7 

รายละเอียดเอกสาร 

 - รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 5107010113 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท  
   (Sub Book GL) กรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุรหัสบัญชีย่อย 
  ตัวอย่างระบุ C22101 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินที่รับคืน ตัวอย่างระบุ 24,000 บาท 
 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า ระบุรหัสหน่วยงานคู่ค้า จำนวน 5 หลัก  
   (Trading Partner) กรณีที่ใช้บัญชีแยกประเภทที่ต้องระบุหน่วยงานคู่ค้า 
 - รายละเอียดเพิ่มเติม ระบุเลขที่เอกสารการรับเงินหรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ รับคืนทุนสำรองจ่าย 

ให้กดปุ่ม   เพื่อจัดเก็บรายการน้ีลงในตาราง ตามภาพที่ 9 

 

การจัดเก็บรายการบันทึก 
หลังจากกดปุ่มจัดเก็บรายการนี้ลงในตารางแล้วระบบจะจัดเก็บข้อมูลการบันทึกรายการ 1 บรรทัด

รายการ ตามภาพที ่ 9 โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ลำดับที ่ ช ื ่อบัญชีรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป
รายละเอียดเพิ่มเติม จำนวนเงิน (บาท) และจำนวนเงินจัดเก็บ 

 
ภาพที่ 9 

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-8 

ให้กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่ระบบการตรวจสอบข้อม ูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 10 

 

ให้กดปุ่ม                      เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 11 

ระบบบันทึกการรับเงินของหน่วยงานหลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน โดยแสดง
สถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 10XXXXXXXX ตามภาพที่ 11 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม     เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 12 
กดปุ่ม    เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 13 

กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

กดปุ่ม    เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 11 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึก ตามภาพที่ 12 ระบบแสดงรายละเอียดเลขที่ 
ใบจัดเก็บรายได้ให้ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้น 

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-9 

 
ภาพที่ 12 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง
หน้าจอตามภาพที่ 13 

 

ภาพที่ 13 

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-10 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 14 

 

ภาพที่ 14 

กรณีกดปุ่ม เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 15 

 
ภาพที่ 15 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม  เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 16 

ร่าง



 

การบันทึกรายการเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ         หน้า 7-11 

 

ภาพที่ 16

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-12 

7.2 การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอ
บันทึกรายการ ตามภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่นำส่งเงิน ตามภาพที่ 18 

 
ภาพที่ 18 

กดปุ่ม เพื่อเข้าส ู่ เมนูแบบฟอร์ม นส05-2 การนำส่งเง ินทุน
สำรองจ่ายคงเหลือ ตามภาพที่ 19 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-13 

 
ภาพที่ 19 

กดปุ่ ม   เพื่อเข้าสู่การบันทึกการนำส่งเงินทุนสำรองจ่าย
คงเหลือ ตามภาพที่ 20 
  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-14 

ข้ันตอนการบันทึกรายการ 
การบันทึกการนำส่งเง ินของหน่วยงาน ประกอบด้วย การบันทึกรายการ 3 ส่วน คือ  

ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลทั่วไปและรายการนำฝาก ตามภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 20 

ให้บันทึกรายละเอียดข้อมูลส่วนหัว ตามภาพที่ 21 

 
ภาพที่ 21 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-15 

ข้อมูลส่วนหัว        
 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03011  
 - วันที่ในใบนำฝาก ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือกเดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปีตัวอย่างระบุ 12 กรกฎาคม 2564 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000  
 - งวด ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับ 
  วันที่ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 10 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0301100001 
 - ประเภทเงินที่นำส่ง ระบุประเภทการรับเงิน “F4 – นำส่งทุนสำรองจ่าย” 
 - การอ้างอิง ระบุการอ้างอิงตามเอกสารรับคืนเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ  
  (FB) ในรูปแบบ RYYXXXXXXX 
  R คือ ค่าคงที่      
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  X คือ Running Number 7 หลัก ซึ่งเป็นเลขที่ภายใน 
  ของหน่วยงาน 
  ตัวอย่างระบุ R640000010 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไปตามภาพที่ 22 

 
ภาพที่ 22 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-16 

ข้อมูลท่ัวไป 

 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่ง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0301100001 
 - รหัสงบประมาณ ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จำนวน 5 หลักแรกของ 
   รหัสศูนย์ต้นทุนผู้นำส่งให้อัตโนมัติ ตัวอย่างแสดง 03011 
 - คำอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือ คำอธิบายรายการ 
  ตัวอย่างระบุ บันทึกการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ 

ให้กดปุ่ม   เพ ื ่อเข ้าส ู ่หน้าจอการบันทึกรายการนำฝาก ตามภาพที ่ 23 และบันทึก
รายละเอียด  ตามภาพที่ 24 

 
ภาพที่ 23 

 
ภาพที่ 24 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-17 

รายละเอียดรายการนำฝาก      

 - ประเภทเงิน ระบุประเภทเงิน โดยกดปุ่ม   
  เลือก  
    
  ตัวอย่างระบุเป็น “กรณีเงินสด/เช็คผลประโยชน์”  
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงิน จำนวน 7 หลักให้อัตโนมัติ 
  ในรูปแบบ YY29000 
  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
  29000 คือ ค่าคงที่ 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 5 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 00815 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุศูนย์ต้นทุนเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จำนวน 10 หลัก 
  ตัวอย่างระบุ 0300440011 
 - เลขที่ใบนำฝาก ระบุเลขอ้างอิง จำนวน 16 หลัก ที่ได้รับจากธนาคาร 
  (ข้อมูลที่ใส่ในฟิลด์น้ีมีความสำคัญในการกระทบยอดกับ 
  รายการใน Bank Statement ที่ได้รับจากธนาคาร) 
  ตัวอย่างระบุ 2988299883330990 
 - จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินฝากคลังที่นำส่ง 
  ตัวอย่างระบุ 24,000 บาท 

ให้กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่ระบบการตรวจสอบข้อมูล ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย ผลการบันทึก รหัสข้อความและคำอธิบาย ให้ตรวจสอบและดำเนินการ ดังน้ี 

 
ภาพที่ 25 

 

ให้กดปุ่ม                        เพื่อให้ระบบบันทึกรายการตามภาพที่ 26 

  

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-18 

ระบบบันทึกการนำส่งเงินของหน่วยงานหลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการนำส่งของหน่วยงาน    
โดยแสดงสถานะสำเร็จได้ เลขที่เอกสาร 13XXXXXXXX ตามภาพที่ 26 สามารถกดปุ่มใดปุ่มหน่ึง ดังน้ี 

กดปุ่ม   เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 27 
กดปุ่ม   เพื่อบันทึกข้อมูลการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ระบบจะแสดง 

หน้าจอตามภาพที่ 28 

กดปุ่ม   เพื่อค้นหารายการรับเงินของหน่วยงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 29 

กดปุ่ม    เพื่อพิมพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 30 

 
ภาพที่ 26 

 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อแสดงข้อมูลที่ได้บันทึก ตามภาพที่ 27 ระบบแสดงรายละเอียดเลขที่ใบ
บันทึกรายการบัญชีให้ตรวจสอบข้อมูลการบันทึกรายการดังกล่าวข้างต้น 

 
ภาพที่ 27 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือรายการต่อไป ระบบ    
จะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 28 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-19 

 

ภาพที่ 28 

 

กรณีกดปุ่ม  เพื่อค้นหารายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ ระบบจะแสดงหน้าจอ
ตามภาพที่ 29 

 

ภาพที่ 29 

 

กรณีกดปุ่ม                       เพื่อพมิพ์รายงาน ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพที่ 30 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-20 

 
ภาพที่ 30 

เมื่อพิมพ์รายงานแล้ว ให้ปิดหน้าต่างรายงาน เพื่อเข้าสู่หน้าจอตามภาพที่ 31 

 
ภาพที่ 31 

กดปุ่ม   เพื่อแสดงเลขที่เอกสารปรับเพิ่มเงินฝากคลัง ประเภทเอกสาร FY ตามภาพที่ 32 

ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-21 

 
ภาพที่ 32 

 

กดปุ่ม         ในคอลัมน์ “เลือก” เพื่อแสดงเอกสาร ตามภาพที่ 33 

 
ภาพที่ 33 

 

กดปุ่ม                เพื่อแสดงเอกสารบัญชีตามภาพที่ 34 ร่าง



 

การบันทึกรายการนำส่งเงินทุนสำรองจ่ายคงเหลือ        หน้า 7-22 

 
ภาพที่ 34 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม                     เพื่อออกจากระบบงาน ตามภาพที่ 35 

 
ภาพที่ 35 

 

ร่าง



 

การค้นหาเอกสาร         หน้า 8-1 

8 การค้นหาเอกสาร 

การค้นหาเอกสาร มี 2 วิธี คือ ค้นหาตามเลขที่เอกสาร และค้นหาตามเงื่อนไขอื่น  
เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอบันทึกรายการ 

ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

 

กดปุ่ม   เมนูจัดเก็บรายได้ ตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

กดปุ่ม                     เพื่อเข้าสู่แบบฟอร์ม นส01 การรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 3 

ร่าง



 

การค้นหาเอกสาร         หน้า 8-2 

 
ภาพที่ 3 

กดปุ่ม   เพื่อเขา้สู่การบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่ระบบการค้นหาเอกสาร ตามภาพที่ 5  

  

ร่าง



 

การค้นหาเอกสาร         หน้า 8-3 

การค้นหาตามเลขที่เอกสาร ตามภาพที่ 5 

 
ภาพที่ 5 

กดปุ่ม                               เพื่อเข้าสู่เงื่อนไขการระบุเลขที่เอกสาร และระบุรายละเอียดเลขที่เอกสาร 
ที่ต้องการ ค้นหา ซึ่งสามารถระบุเลขที่เอกสารได้มากกว่า 1 รายการ ตามภาพที่ 6 

 
ภาพที่ 6 

ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลค้นหาเอกสาร 

 - เลขที่ใบจัดเก็บรายได้ ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน (ใบจัดเก็บรายได้) 
 - ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณ 

ให้กดปุ่ม  เพื่อเข้าสู่ระบบค้นหาเอกสารการรับเงินของหน่วยงานตามเลขที่เอกสาร 
ตามภาพที่ 7 

  

ร่าง



 

การค้นหาเอกสาร         หน้า 8-4 

การแสดงรายละเอียดการค้นหาเอกสารตามเลขที่เอกสาร 

หลังจากกดปุ ่มค้นหา ระบบจะแสดงรายละเอียดเอกสารที ่ค ้นหาตามเลขที่เอกสาร ซึ ่งระบบ            
จะ จัดลำดับตามเลขที่ใบจัดเก็บรายได้จากน้อยไปมาก ตามภาพที่ 7 โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย เลขที่    
ใบจัดเก็บรายได้ ปีงบประมาณ ประจำวันที่ ประเภทการจัดเก็บรายได้ ศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ ศูนย์ต้นทุน 
เจ้าของรายได้ จำนวนเงิน (บาท) สถานะ และเลขที่เอกสารกลับรายการ 

 
ภาพที่ 7 

การค้นหาตามเงื่อนไขอื่น 

 
กดปุ่ม เข้าสู่หน้าจอของการค้นหา ตามภาพที่ 8 

 
ภาพที่ 8 

กดปุ่ม เพื่อค้นหาเอกสารรายได้แผ่นดิน (RA) ตามวันที่บันทึกเอกสาร ตามภาพที่ 9 
 

ร่าง



 

การค้นหาเอกสาร         หน้า 8-5 

ข้ันตอนการบันทึกข้อมูลค้นหาเอกสาร ตามเงื่อนไขอ่ืน 

 - วันที่บันทึกรายการ ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่มปฏิทิน ระบบแสดง       เลือก เดือน ปี และวันที่ 
  เพื่อให้แสดงค่าวัน เดือน ปีตัวอย่างระบุ 12 กรกฎาคม2564 
 - การอ้างอิง ระบุเลขที่การอ้างอิง  
 - ประเภทการจัดเก็บรายได้ ระบุประเภทการรับเงิน โดยกดปุ่ม  ซึ่งสามารถเลือก 
   ได้ดังน้ี  
    
   “RA – รายได้แผ่นดิน” หรือ“RB - เงินฝากคลัง” 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ จำนวน 10 หลัก 
 - รหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้ ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของรายได้จำนวน 10 หลัก 

 
ภาพที่ 9 

หลังจากน้ันให้กดปุ่ม                 เพื่อเข้าสู่ระบบค้นหาเอกสารการรับเงิน ตามวันที่บันทึกรายการ ตามภาพที่ 10 

การแสดงรายละเอียดการค้นหาเอกสารตามวันที่บันทึกรายการ 

หลังจากกดปุ่มค้นหา ระบบจะแสดงรายละเอียดเอกสารที่ค้นหาตามวันที่บันทึกเอกสาร ซึ่ง ระบบ
จัดลำดับตามเลขที่ใบจัดเก็บรายได้จากน้อยไปมาก ตามภาพที่  10 โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย เลขที่       
ใบจัดเก็บรายได้ ปีงบประมาณ ประจำวันที่ ประเภทการจัดเก็บรายได้ ศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ ศูนย์ต้นทุน  
เจ้าของ รายได้จำนวนเงิน (บาท) สถานะ และเลขที่เอกสารกลับรายการ 

ร่าง



 

การค้นหาเอกสาร         หน้า 8-6 

 
ภาพที่ 10 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม   เพื่อออกจากระบบงานตามภาพที่ 11 

 
ภาพที่ 11 

 

ร่าง



 

การกลับรายการเอกสาร         หน้า 9-1 

9 การกลับรายการเอกสาร 

เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือกระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดงหน้าจอบันทึกรายการ 
ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่เมนูจัดเก็บรายได้ ตามภาพที่ 2 

 
ภาพที่ 2 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่แบบฟอร์ม นส01 การรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 3 

ร่าง



 

การกลับรายการเอกสาร         หน้า 9-2 

 
ภาพที่ 3 

กดปุ่ม                                           เพื่อเขา้สู่การบันทึกการรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 4 

 
ภาพที่ 4 

กดปุ่ม   เพื่อเข้าสู่การกลับรายการเอกสารรับเงิน ตามภาพที่ 5 

ร่าง



 

การกลับรายการเอกสาร         หน้า 9-3 

 
ภาพที่ 5 

ข้ันตอนการบันทึกยกเลิกเอกสาร 

 การยกเลิกเอกสารการรับเงิน ตามภาพที่ 6 ให้บันทึกรายละเอียด ดังน้ี 

 - รหัสหน่วยงาน ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จำนวน 5 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 03003  
 - เลขที่ใบจัดเก็บรายได้ ระบุเลขที่เอกสารรับเงินที่ต้องการกลับรายการ 
 - ปีงบประมาณ ระบุปีงบประมาณของเอกสารที่หน่วยงานต้องการ 
   ยกเลิก (ระบบแสดงปีงบประมาณปัจจุบัน) 
 - รหัสพื้นที่ ระบบแสดงรหัสพื้นที่ จำนวน 4 หลักให้อัตโนมัติ 
   ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 1000 
 - รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จำนวน 10 หลักให้อัตโนมัติ 
  ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ ตัวอย่างแสดง 0300300003 

 
ภาพที่ 6 

ร่าง



 

การกลับรายการเอกสาร         หน้า 9-4 

หลังจากน้ันให้กดปุ่ม   เพื่อเรียกเอกสารรับเงินที่ต้องการยกเลิก เพื่อตรวจสอบ
เอกสารอีกคร้ัง ก่อนทำการกลับรายการ ระบบแสดงข้อมูลของเอกสารดังกล่าว ตามภาพที่ 7 

 
ภาพที่ 7 

 

ให้กดปุ่ม                               เพื่อเข้าสู่การกลับรายการเอกสาร ตามภาพที่ 8 

  

ร่าง



 

การกลับรายการเอกสาร         หน้า 9-5 

 
ภาพที่ 8 

ระบบกลับสู่หน้าจอการกลับรายการ เหตุผลในการกลับรายการระบุเหตุผลในการกลับรายการโดยกดปุ่ม   
ซึ่งสามารถเลือกได้ดังน้ี   
 

 
 

 - “01 - การกลับรายการเน่ืองจากรหัสบัญชีผิด” 
 - “02 - การกลับรายการเน่ืองจากจำนวนเงินผิด” 
 - “03 - การกลับรายการเน่ืองจากรหัสอื่น ๆ ผิด” 
 - “04 - การกลับรายการเน่ืองจากผิดจากหลายสาเหตุ” 
 - “06 - การกลับรายการเมื่อปิดงวด” 
 - “07 การกลับรายการขอเบิกที่ไม่ผ่านการอนุมัติ” 
 

เช่น เลือก “04 การกลับรายการเน่ืองจากผิดจากหลายสาเหตุ” 

กดปุ่ม   เพื่อให้ระบบบันทึกการกลับรายการเอกสารรับเงินของหน่วยงาน ตามภาพที่ 9 

ระบบบันทึกการกลับรายการเอกสารรับเงินของหน่วยงาน 
หลังจากกดปุ่มบันทึกข้อมูล ระบบบันทึกการกลับรายการเอกสารรับเงินของหน่วยงาน โดยแสดงสถานะ

สำเร็จได้เลขที่เอกสาร 19XXXXXXXX ตามภาพที่ 9 ให้เลือกปุ่มใดปุ่มหน่ึง เพื่อกลับไปสู่หน้าจอเอกสารการรับเงิน
ของหน่วยงาน ก่อนที่จะออกจากระบบ ดังน้ี 

ร่าง



 

การกลับรายการเอกสาร         หน้า 9-6 

 
ภาพที่ 9 

กดปุ่ม                 เพื่อแสดงข้อมูลเอกสารที่ได้กลับรายการ ตามภาพที่ 10 

 
ภาพที่ 10 

กรณีออกจากระบบ ให้กดปุ่ม   เพื่อออกจากระบบงานตามภาพที่ 11 

ร่าง



 

การกลับรายการเอกสาร         หน้า 9-7 

 
ภาพที่ 11 

ร่าง
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